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1. Proceso de inscripcion de materias

1.1 Ingreso al Sistema ARCA

Para ingresar al sistema de informacién ARCA, debe dirigirse a la siguiente url: arca.ecci.edu.co o
ingresar a la pagina de la universidad ecci.edu.co y hacer clic sobre ARCA.

A continuacion, debe iniciar sesion con las credenciales otorgadas por la universidad en la ventana de
login del sistema ARCA.

BIECCI  wARCA

D Usuario

Contrasefia

Seleccione un idioma

Espaiol v

[0 Activar Mado Lactor Pantalla

Recuerde que siempre debe estar en la version en espafiol.

NOTA: En dado caso de no recordar sus credenciales de acceso (ID usuario y contrasefa) debe enviar
un mensaje al email de informatica@ecci.edu.co, con sus nombres completos, cddigo estudiantil,
namero de documento de identidad, nimero de contacto e indicando la coordinacion académica a la
que pertenece.

1.2 Inscripcion de materias:

Para la inscripcion de materias debe dirigirse al acceso directo llamado “Gestién de clases” como se
evidencia en la imagen

Aeggm Acsdemen Cuents bemnesrs Gesten de Clases

Ete L] r_'.l'
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1.2.1 Seleccién de ciclo

A continuacion, seleccione el ciclo lectivo correspondiente en el cual desea hacer la inscripcion de

asignaturas.

 Carrito de compras
[= Mis Clases
Q Biisqueda e Inscripcién Clases.
5 Bajade Clases
[5 Actualizacion de Clases

& Cambio de Clases

E Blisqueda en Catalogo de Cursos

=" Planificador

/i Inscribir p/Mis Cond Acad

KIANA VALENCIA MATEUS Mas

Ahadir Clases

Seleccion Ciclo

eiclo y pulse Continuar.

Universidad ECC

=ir a Inicio

Una vez seleccionado el ciclo lectivo, se debe dar clic en el boton “continuar” para afadir las clases

gue desea inscribir en el ciclo seleccionado.

1.2.2 Seleccion de Clases para Afadir

En esta seccién, debe seleccionar el item “Mis condiciones Acad” y, posteriormente, seleccionar el
boton “Buscar”, de esta manera podra consultar las asignaturas que debe cursar en el ciclo lectivo de

su eleccion.

Buscar | Plan | Inscribir | Mis Datos Acad

Mas. v |®

WiHorario de Clases | Afadir | Baja | Cambiar | Editar | Informacion Ciclo

Afiadir Clases

1. Seleccidn de Clases para Afiadir
. Una
Segundo Periodo démico 2024 | Tecnélogo | Cambiar Ciclo
Universidad ECCI
@~Abiena @ Cerada ALista Espera
Afadira Carrito Segundo Periodo Académico 2024 Carrito Compras
Maroticekde N° Class Eiminar  Clase DiasfHoras Aula nstructor Unidades Estado
— DRFRSHU
L o 89324AN V18:00-20:00 221 Sede G G. MARTINEZ 20 @
Buscar Clases (4104)
ENTFRHUC 4194-
O Bisqueda Clases o Vi PlAsig C. MORENO 10 @

O Wi Planificador

Buscar

Continuar a Paso 2 de 3

Mi Horario de Clases Segundo Periodo Académico 2024

No se haiin
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NOTA: las asignaturas que se encuentran en estado realizado y que se muestran con el siguiente icono
son aquellas asignaturas cursadas en semestres anteriores y que se encuentran en estado satisfecho.

¥ Tecnologia en Produccion Moda No Satisfechc
Semestre 1 Tecnologia en Produccion de Moda Satisfecho
¥ Semestre 1 Tecnologia en Produccion de Moda Ocultar detalle Segundo Periodo Académic

Los siguientes cursos se utilizaron para cumplir esta condicion acadéemica:

Curso Descnpcion Unidades Cuando Call Estado

ADRANEWANREEE ¢ - ~ nn Segundo Penodo P
CPMCEXCO6651 Figunn y Tecnicas de llustr | 200 , A 49
- Academico 2UZ

Para seleccionar las asignaturas que debe inscribir en el ciclo actual, usted debe desplegar la lista de
cursos de cada semestre que se encuentra en estado “no satisfecho” y seleccionar aquellas
asignaturas que no cuentan con el estado ‘“realizado”y no tienen una calificacién. Como se muestra en
la siguiente imagen.

Semestre 2 Tecnologia en Gestion de Procesos Satisfecho

Industriales

P Semestre 2 Tecnologia en Gestion de Procesos Ver detalle Segundo Periodo Académica 2(
Industriales

Semestre 3 Tecnologia en Gestion de Procesos No Satisfecho

Industriales

¥ Semestre 3 Tecnologia en Gestion de Procesos Ocultar detalle Segundo Periodo Académic
" Industriales

Los siguientes cursos pueden utilizarse para cumplir con este requisito:

Curso Descripcion Unidades Cuando Calif Estado
- ~n Primer Periodo .

= 991 10

AVFNSHUGS8 Dimension Ambiental Virt 00 Académico 2024 45 &
Primer Periodo _

IFR 59 ; 1 4
AVFREMP5964 AV - Emprendimiento | (V) 00 4 adémico 2024 45 &
AT Fisica Termodindmica (3 o -

MATCIBAST649 - 3.00 Semestral
Crd)
MATCIBAST650 Calculo Integral 3.00 Semestral
—— 1 np Fnmer Fernodo -
TIFEPTECT652 Procesos Industriales Il P18 4.00 Académico 2024 45 (€]
TIFUNCIET651 Contabilidad de Costos P18 S0 eada 45 @

" Académico 2024

Posteriormente, usted debe dar clic sobre el nombre de la asighatura que va a inscribir, luego se
mostrar4 una ventana emergente con los detalles correspondientes a los horarios en los cuales se
encuentra disponible la asignatura.

Para seleccionar el horario de su preferencia de clic sobre “seleccién”y, a continuacion de clic en el
botén “siguiente”.
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@*bierta MCermada AListaEspera
/ MATCIBAS 7649 secciones para Segundo Periodo Académico 2024
j 14ded
Seccion  Personalizar | Buscar | VerTodo | (1] B Primero 4 1de1 ) Utimo
Seccion Sesion Estado
JAN-LEC (4481) 1 L J
Detalles Seccion Personalizar | Buscar | 0| B¥ Primero (4 1.2de2
Ultimo
Dias. Inicio Fin Aula Profesor Fechas
ANA RUBIELA 10772
Lun 1000 1200 307SedeE  ROMERO e
CASTELLANOS
ANA RUBIELA
Jue 1000 1200 311 Seded ROMERD e
CASTELLANOS
Seccion  Personalizar | Buscar | VerTodo | @ B Primero 4 1de1 ' Gitimo
Seccion Sesion Estado
3BN-LEC (4498) 1 ® Seleccion
: 3
Detalles Seccign  Personalzar| Buscar | B primero 4 1.24e2
Uttimo
Dias Inicie Fin Aula Profesor Fechas
ANGEL DARIO 291072024
WEC 1800 2000 310Seded  ganoon Soirioa
ANGEL DARIO 20007/2024
\ 18:00 20:00 317 SEDE G GARZON 09/11/2024
/ 1. Seleccion de Clases para Afiadir - Preferencias de Inscripcion
Segundo Periodo Académico 2024 | Tecndlogo | Universidad ECCI
MATCIBAS 7649 - Fisica Termodindmica (3 Crd)
Preferencias Clase
MATCIBAS 7649-3AM Clase @Avierta Lista Espera [ Lista Espera si Curso Completo
Sesion Sesion Curso rdinaria 1 permiso
Grado Tecndlogo Calificar Calificado
Unidades 3.00
Seccién Componente Dias y Horas Aula Fecha Inicio/Fin
3AM Clase Lun 10:00 - 12:00 307 Sede E 2010712024 - 08/11/2024
Jue 10:00 - 12:00 311 Sede J 2010712024 - 09111/2024

Una vez que complete los pasos anteriores el sistema le mostrard las asignaturas agregadas
previamente en el carrito de compras. Para finalizar la inscripcion de clic sobre el boton “Continuar a
Paso 2 de 3” y “finalizar inscripcion”.

lée\eccién de Clases para Afiadir

Para seleccionar clases de otro ciclo lectivo, seleccione el ciclo lecivo y pulse Cambiar, Una
I vez elegidas las dases, confinie con el paso 2 de 3.

Segundo Periodo Académico 2024 | Tecndlogo | Universidad Cambiar Ciclo
ECCl
@roierta [cerraca ALista Espera
TR — Segundo Periodo Académico 2024 Carrito Compras
Introduccion N° Clase Eliminar Clase Dias/Horas Aula Instructor Unidades Estado
Aradh DRFRSHU
A0 o 8932-4AN V18:00-20:00 221 Sede G G. MARTINEZ 200 @
Buscar Clases (4104
: ENTFRHUC 4194~
i’
O Bisqueda Clases a Piasi C. MORENO 10 @
® Mis Condiciones Acad azrn

O Mi Planificador

Buscar |

Mi Horario de Clases Segundo Periodo Académico 2024

Mo s& ha inscrito en a3 clases de este cicio lectivo.
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2. Confirmacién de Clases

Pulse Finalizar Inscripcién para que seé procese la peticién para las clases
indicadas a continuacion. Si no desea afiadir las dases, pulse Cancelar.
Segundo Periodo Académico 2024 | Tecndlogo | Universidad ECC
@+ bierta [ Cerrada AListaEspera
Clase Descripcion Dias/Horas Aula Unidades Estado
METODOLOGIA
DRFRSHU B932-4AN DE L

(4104 INVE ) V 18:00 - 20:00 2215ede G 20 @
(Clas
ENT Tecnologia y

Socie (vir) PlAsig 100 @

(Clase’
Cancelar Anterior l Finalizar Inscripcidn .

E
A

NTFRHUC 4194-V1
(1271

Tener en cuenta: Los cursos virtuales se deben escoger por medio del Bipublisher.

En dado caso, que el proceso no finalice satisfactoriamente, el sistema le ofrecera informacién acerca
de la razon por la cual no se realizo la inscripcion de manera correcta.

Por ejemplo:

{ & Inscripcion correcta. ¥ Error: no pudo aadirse la clase

Clase Mensaje Estado

Error: Ya se encuentra inscrito en esta clase. Compruebe
TLDIINFR 7826 que esta utilizando el numero de clase y ciclo lectivo b 4
correctos y envie nuevamente la peticion

Mi Horario de Clases Afadir Ofra Clase

Tener en cuenta: Tras inscribir sus asignaturas para el proximo ciclo lectivo, debera generar la factura
de matricula. EI monto dependera de los créditos inscritos. En caso de que concluya el proceso de
inscripcion y desee retirar alguna materia, es necesario que siga los siguientes pasos.

1.3 Bajade clase

A través de esta funcion, el estudiante tiene la capacidad de cancelar asignaturas que hayan sido
inscritas 0 matriculadas previamente, pero que ya no deseen cursar. Es esencial que el estudiante esté
completamente seguro de esta decision, ya que el proceso es irreversible.

En el acceso directo de la pantalla principal de clic sobre el icono “Gestion de clases”

HUMANISMO, CIENCIA@TECNOLOGIA IN-GRI-007/V6
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Seleccione la opcion “Baja” y siga los pasos que se indican a continuacion.

Seleccione las materias haciendo clic en el recuadro ubicado en

la parte izquierda de cada materia.

Lugo de realizar paso 1, haga clic en el botobn “Baja de Clases Seleccionadas

y
Mas v I»
Buscar | P nscribie | Mis Datos Acad
Mi Horario de Clases | Afadw @ Cambiar | Eatar | Informacién Ciclo
Baja de Clases E]
1. Clases para Baja
cione las clases en las que desea causar baja y pulse Baja Clases
Seleccionadas
Segundo Periodo Académico 2023 | Pregrado | Universidad ECCI
finscnto ®Bap a Espera
Salac Slay D Diasdic Aula i " s halads
DRFRDEL LunMartMiércJueV 1330 o
7344-9SAN 15:30 105 SEDE S Personal 200 &
(1003) Mart 06:00 - 08:00 S
0 'Dﬁgff"u T306-2AN + Mart 20.00 - 2200 204 SEDE S Persona 200 o
002 De

Para concluir el proceso, haga clic en la opcion Finalizar Baja

Inscrito ®Baja
Clase Descripcion Dias/Horas Aula
BPSFRART 1BIENES-1 Violin Formativo :
(5657) (Clase) Mart 1:00PM - 3:00PM 402 Sede MEDA

Cancelar
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( Baja Clases Seleccionadas )

A\ Lista Espera

Instructor Unidades Estado
M. DIAZ v 4
[ Anterior Finalizar Baja
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2. Consulta de facturas o pagos realizados
2.1. Resumen de facturas
A través de esta opcion, tendré la posibilidad de descargar las facturas correspondientes a diversos
conceptos que se hayan cargado a su cuenta, tales como matricula, cursos nivelatorios, habilitaciones,
certificaciones y otros similares.
Para acceder al resumen de facturas debe dirigirse al acceso directo de la pantalla principal dando clic

sobre el icono “Cuenta Financiera” y, posteriormente, dar clic sobre el item “Resumen Facturas
de Alumno”.

Registros Académicos

Bl
mam
bz i
Perfil Tareas
2 Retencién
= Saldos de Cuentas
Mi Deuda
Gen. Factura Matricula
Ciclo Cargos y Depésitos Total a Pagar
Centro de Pago en Linea Segundo Periado Académico 2023 3510.800,00 3510.800,00
78 Cargos Vencidos Total 4.465.383,00 4,465.383,00
Historial de Pagos Lamonada usaca es Pesa Celombiane
M Senvicios de Cuenta v
Resumen de Factura de Alumno
00000118569
Universidad ECCI
Fecha Factura Nimero Factura Estado Importe Factura Importe a Pagar
21/10/2023 0000000000000001686071 Iniciada 3510800,00 0,00
7 0000000000000001625754 Iniciada 3 0,00
000000000000000158 0,00
2 0000000000000001553982 Inici: 0,00
2 0000000000000001536807 Iniciada 0,00
2 0000000000000001483920 Cance! 0,00
1 0000000000000001423300 Iniciada 0,00
3107/2021 0000000000000001421695 Iniciada 0,00
ot Volver a Buscar =] Notificar

Para descargar la factura de clic sobre el nUmero de factura que se muestra en color azul.
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2.1.2 Pagos en Linea

10

Esta opcion permite realizar pagos en linea de cualquier factura. Al ingresar a la opcion Centro de pago
en linea, encontrara el listado de las facturas cargadas a su cuenta.

Para realizar el pago en linea debe dar clic en “Centro de Pago en Linea” para identificar el valor que
desea pagar, realizado el primer paso de clic sobre el boton de “2. jPagar ahora!”.

&) Saldos de Cuentas
- Genlro de Pago en Linea
Gen. Factura Matricula

Resumen Facturas de Alumno

Centro de Pago en Linea

[£l* Cargos Vencidos

Universidad ECCI

00000118569

Pagar Ahora!

Selecci Nimero Factura Estado Importe Fact Importe a Pagar
@ 0000000000000001686071  Iniciada 3510800,00
RIS ] 0000000000000001625754  Iniciada 0,00
[m] 0000000000000001587698  Iniciada 3510800,00 0,00
i servicios ce Cuerta 7 m] 0000000000000001553982  Iniciada 16033,00 16033,00
m] 0000000000000001536807  Iniciada 3128500,00 938550,00
(] 01/02/2022 0000000000000001483920 Cancelada 3128500,00 0,00
] 2710712021 0000000000000001423300  iniciada 2061500,00 2091500,00
m] 2300712021 0000000000000001421695  Iniciada 131260,00 0,00

&r Volver a Buscar

()@

=1 Notificar

Universidad ECCI

Seleccionar Fecha Factura Namero Factura Estado Importe Factura Importe a Pagar
( ( 1 > 25/07/2023 0000000000000001665520  Iniciada 5225270,00 4224581 50'
O 24/0712023 0000000000000001665519  Iniciada 5225270,00 4224581,50

Al acceder a la ventana del Asistente para pago en linea, le sugerimos seguir las instrucciones
proporcionadas en dicha interfaz. Asegurese de que los datos que proporcione en el asistente
pertenezcan al titular de la tarjeta, es decir, al duefio de la misma.

Cancelar y Regresar

@ Datos de Facturacio

Forma de Pagc

Datos de facturacién del titular de la tarjeta o cuenta financiera

Tipo Docume! E : Z Pais:
(o Borumig Identificador Unicode C ¥ i

Numero documento: [ 000000 Ciudad
Nombre Nombre Departamento
Apellidos: Apellidos | Teléfono
Direccion Direccién Email
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Confirmacion

Colombia v

Ciudad

Departamento

|Teléfono

Email@hotmail.com

Continua~
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